
REQUISITOS DE INGRESO 
DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA REALIZAR EL TRÁMITE 

DEL NIÑO: 
‐ACTA DE NACIMIENTO COPIA CERTIFICADA (para cotejo) Y SIMPLE (para expediente). 
‐COMPROBANTE  DE INSCRIPCIÓN COMO BENEFICIARIO (origina/copia para cotejo) 
‐CARNET IMSS (copia) 
‐CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (original para cotejo) 
‐SOLICITUD DE EXAMEN MÉDICO DE ADMISIÓN (original para expediente) 
‐CARTILLA  NACIONAL  DE  VACUNACIÓN  (original  para  cotejo)  Con  su  esquema  de  vacunación 
actualizado. 
 
DEL TRABAJADOR (A) ASEGURADO (A): 
‐COMPROVANTE  DE  CERTIFICACION  DE  VIGENCIA  Y  CONTROL  DEL  DERECHO  AL  SERVICIO  DE 
GUARDERIA (copia para expediente) 
‐CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (original para cotejo) 
‐CONSTANCIA DE TRABAJO EXPEDIDA POR EL PATRÓN (original para expediente) 
La cual deberá de contener los datos siguientes: 
∙NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA DONDE TRABAJA, DIRECCION, TELEFONO 
Y REGISTRO PATRONAL DE LA EMPRESA, HORARIO DE TRABAJO, DIAS DE DESCANSO, PERIODO(S) 
VACACIONAL(ES)  Y  FIRMA DEL  PATRON O DE  SU  REPRESENTANTE.  ESTA  CONSTANCIA  DEBERA 
TENER FECHA DE EXPEDICION EN UN  LAPSO NO MAYOR DE 30 DIAS NATURALES PREVIOS A  LA 
PRESENTACION DE LA MISMA. 
‐CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS NO EXCEDERA DE 
TRES Y DEBERAN SER MAYORES DE EDAD (original para cotejo) 
 

DE SER EL CASO: 
DEL TRABAJADOR VIUDO 
‐COPIA CERTIFICADA Y SIMPLE DEL ACTA DE DEFUNCION DE LA MADRE DEL NIÑO (A) 
(Certificada para cotejo y simple para expediente) 
DEL TRABAJADOR DIVOERCIADO 
‐COPIA  CERTIFICADA  Y  SIMPLE  DE  LA  RESOLUCION  JUDICIAL  QUE  COMPRUEBE  QUE  TIENE  LA 
TUTELA Y LA CUSTODIA DEL NIÑO (A) (certificada para cotejo y simple para expediente) 
DEL TRABAJADOR(A) ASEGURADO(A) CON LA CUSTODIA DE SU HIJO(A) 
 ‐COPIA  CERTIFICADA  Y  SIMPLE  DE  LA  RESOLUCION  JUDICIAL QUE  COMPRUEBE QUE  TIENE  LA 
TUTELA Y LA CUSTODIA DEL NIÑO(A) (certificada para cotejo y simple para expediente) 
DEL TRABAJADOR(A) ASEGURADO(A) QUE EJERZA LA PATRIA POTESTAD Y LA CUSTODIANDE UN 
(A) NIÑO(A) 
‐COPIA  CERTIFICADA  Y  SIMPLE  DE  LA  RESOLUCION  JUDICIAL  QUE  COMPRUEBE  QUE  TIENE  LA 
TUTELA Y LA CUSTODIA DEL NIÑO(A) (certificada para cotejo y simple para expediente) 
 
 


